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 به نام خدا

 

 

 

 مقدمه

خواندنی، دق  در تصمویرسازی خلاقانه جلد کتاب که نمایانگر محتوا و  تولید یک کتاب با محتوای ارزشممند، با کیفی  و  یند افردر 

عنوان کتاب، نا   موضمموع کتاب و همینین جانمایی اصممولی مشممخصمماا کتابشممناختی و عیاراا ضممروری مام: نماد و نا  ناشممر،   

در جذب مخاطب برای در  ترین عنصر بصریمترجم و... بسمیار ضمروری و حائز اهمی  اسم   را که اولین و اسماسمی     ده و نپدیدآور

ازی، سمرکز نشر دانشگاه نیز جه  همگا  .دسم  گرفتن یک کتاب، بازاریابی، ایااد اشمتیاخ خواندن، جذابی  جلد و هاهر آن اس   

ه ارتقای کیفی  ارائ نامه به منظوراین شیوه .نمایدوحدا رویه، هماهنگی در تهیه و تنظیم جلد کتب از اصمول و قواعدی پیروی می 

 ها، تسهیم و تسریع روند طراحی جلد کتاب تدوین و گردآوری شده اس .جویی در زمان و هزینهماا، صرفهخد

 اهداف -1ماده 

  هماهنگیو  یکنواختی، وحدا رویهایااد 

 هاجویی در زمان و هزینهصرفه 

  رضای  کاربران و خدمااارتقای کیفی  ارائه 

 جلد به کمک تصویر و سایر عناصرسازی ایده و محتوای اصلی کتاب روی پیاده 

  جه  تیلیغ و بازاریابی کتببصری  ها و عناصراز جلوهاستفاده 

 سرانه مطالعه رونقو  ترغیب مخاطیان به خواندن کتب 

 تعاریف -2ماده  

 جلد

 .، جلد نا  داردکندمیقسم  بیرونی کتاب که صفحاا متن را دربرگرفته و آن را حفظ 

 روی جلد

  معمولاً مشخصاا کلی کتاب که . کتاب اسم   روی جلد ،کندترین قسمم  جلد که مخاطب با آن ارتیا  برقرار می اولین و اسماسمی  

 .شودمی اپ  روی جلد ... و س ، از قییم: عنوان، نا  پدیدآورنده، ناشر، شماره جلدا برای خواننده ضروری

 

مرکز نشر دانشگاه گیلان ابتهیه و تنظیم جلد کت نامهشیوه  
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 عطف)شیرازه(

های اصلی داخم کتاب به آن دوخته شده یا  سیانده کند، صفحهکه روی و پشم  جلد را به هم متصمم می  قسممتی از جلد اسم    

 شود.  شوند، عطف یا شیرازه کتاب نا  دارد. معمولاً عنوان کتاب، نا  پدیدآورنده یا مترجم روی آن  اپ میمی

 پشت جلد

و... به زبان دیگری مالاً  هب مام عنوان، نا  پدیدآورنداصممملی کتا . اطلاعاانامندقسمممم  مخالف روی جلد را پشممم  جلد می

 .شودروی آن  اپ میاثر  صاحب قلمبه  ای از محتوای کتابانگلیسی و همینین  کیده

 (ISBNکد شابک )

در  شابکمرجع صدور کد شمابک نا  دارد.   ،کندها متمایز میکه یک کتاب را از سمایر کتاب  کتاب المللیبینشمماره اسمتاندارد   

م  قس پنجهر شابک از . نمایدمیو ارشاد اسلامی فعالی   خانه کتاب و ادبیاا ایران اس  که زیر نظر وزارا فرهنگ ةمؤسمس ایران، 

سمتی به شکم پنج ق. تصویر نمونه کد شابک لرقم کنتر، کد کتاب، کد ناشر، کد کشور، پیشوندشناسه  :تشمکیم شده که عیارتند از 

 زیر اس :

 

 

 

 

 

 شابک )رمزینه( بارکد

ر پشمم  جلد کتاب قرا ،(رمزینه) بارکدشممابک کتاب به صممورا  معمولاًدر طراحی جلد کتاب  .قابلی  تیدیم به بارکد را دارد شممابک

لاعاا امکان تهیه اط، اسمتخرا  سریع و دقیق اطلاعاا جه  فروشمندگان   و کنندگانبرای تولیدکنندگان، توزیع این بارکد گیرد.می

 ... کاربرد دارد. و سازیکنترل بیشتر روی توزیع و ذخیره، قابلی  خودکار کردن انیارداری ،دقیق و به موقع

 نمونه تصویر بارکد کتاب:

 

ISBN: 978-600-153-139-2 

شناسه 

 پیشوند

 رقم کنترل کدکتاب کد ناشر کد کشور

International 

Standard Book Number 

  

http://nashr1.com/5134/isbn/
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 : کتاب قطع

 هایتوانند قطعها بسممته به تعداد صممفحاا و موضمموع میکتاب .ویندگقطع کتاب می (طول و عرض) یک صممفحه از کتاباندازه به 

 مختلفی داشته باشند.
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 دانشگاه نشر مرکز در کتاب جلد تنظیم و تهیه فرایند گام به گام-3ماده

 

 

 2

 

 

 

 

 ناحیه -5

 ر   دانشگاهآ

 احیهن -7

 نوب   اپ

 

 

 7ناحیه 

 

 

 

 

 سطح  نخستین

 

 دومین سطح

ناحیه عنوان -5  

 ناحیه عدد جلد -7

نوع کتاب ناحیه -8  

 ناحیه پدیدآورنده اصلی و همکاران -4

نا   نا  دانشکده/ ناحیه مرتیه علمی/  -1

 دانشگاه

 

 

 

 ناحیه نا  مترجم      -6

 علمی/نا  دانشکده/نا  انشگاهناحیه مرتیه  -2

 چهارمین سطح پنجمین سطح

 ناحیه کد شابک

 ناحیه عنوان به زبان غیر فارسی -5

 ناحیه نوع کتاب به زبان غیر فارسی -7

 ناحیه نا  پدیدآور به زبان غیر فارسی -8

 ناحیه بارکد شابک

 ناحیه  کیده پش  جلد کتاب -4

ششمین 

 سطح

 ناحیه نا  ناشر به زبان غیر فارسی -7 ناحیه نا  ناشر  -5

 سومین سطح
7-

ناحیه عنوان
 

5-
 

نا  پدیدآورنده/ مترجم
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 :کتاب جلد قطع

 .شودمیدر نظر گرفته  ( 75*78) کو ک یا رحلی( 52*78) وزیری ،قطع کتاب

 

 :ین سطح درج اطلاعاتنخست

 .شوددر   گیلاننا  و نماد انتشاراا دانشگاه  :ناحیه نا  و نماد دانشگاه گیلان -5

 ارگان /سازمان در  نا  و نشان ،صورا موافق  شورای نشر درارگان دیگر در  اپ کتاب،  در صورا مشارک  سازمان/نکته: 

 .بلامانع اس  مذکور

های بعدی عیارا: شود و برای  اپدر  شود ای اولین بار منتشر میکه برعیارا  اپ اول برای کتابی  :ناحیه نوب   اپ کتاب -7

 .آخرالی دو ، سو ،  هار  و

 :دومین سطح درج اطلاعات

آغاز  با حرف بزرگ ها راو صممف  (is اسممامی خا ، افعال )حتی افعال کوتاه مانندها،  واژ اول حرفبایسمم  ه طور کلی، میتیصممره: 

 .کو ک بنویسید با حروف بایس اضافه را می حروف ربط و حروف .کنید

 .شوددر   کتاب کامم عنوان :عنوانناحیه  -5

 .شودس  عنوانی که در ماوز قیم از  اپ کتاب قید شده اس  در  ا نکته: ضروری      

 .شودشود عدد جلد در  جلد منتشر مییک ناحیه عدد جلد کتاب: اگر کتاب در بیش از  -7

 یا کتاب زبان اصلی که ترجمه دانشمگاه موافق  شده اس  بیش از یک جلد در شمورای نشمر کتاب   در اثری  انتشمار با نکته: اگر  

 .شودشده بیش از یک جلد باشد، عدد جلد در  

 ماال:

 ای ستارگانفرهنگ هسته

 جلد اول

 .شودنوع کتاب در   ،بر اساس مصوبه شورای نشر کتاب دانشگاه :کتاب نوعناحیه  -8

ألیف و صورا تألیف مصوب شده عیارا تهکتابی که ببرای صورا تصنیف مصوب شده عیارا تصنیف، هکه بکتابی برای  نکته:

 .شوددر   ()به شیوه گردآوری مصوب شده عیارا تدوین ()به شیوه گردآوری صورا تدوینهکه ب یکتاببرای 
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 هاآناگر اثری دارای سه پدیدآورنده باشد، نا   شود.در   اول نویسنده خانوادگینا  و نا   :اصلی و همکاران ناحیه پدیدآورنده -4

 .شودنیز به همان شکلی که در صفحه عنوان آمده اس  در  

 : دکتر امیر عیدیکتب فارسی ماال

اصلی و سایر  پدیدآورنده محم خدم  نا  دانشگاه نا  دانشکده/ مرتیه علمی/ مرتیه علمی و محم خدم : مشخصاا ناحیه -1

 .شوددر   همکاران

 دانشیار دانشکده فنی دانشگاه گیلان ماال:

باشد، نا  مترجم اگر اثری دارای سه  شود.در   اول نا  خانوادگی مترجمو نا   ،برای کتب غیرفارسی ناحیه مترجم و همکاران: -6

 .شودنیز به همان شکلی که در صفحه عنوان آمده اس  در   هاآن

 علی آذری ماال:

 استادیار دانشکده علو  کشاورزی

 اهآنمده باشد، آویراستارنویس، ، مقدمه، مصمح  ممترجهمیون های دیگری نکته: هرگاه در اثری، افزون بر نا  نویسمندگان، نا  

)نویسنده اصلی و نویسنده همکار( نشانه کاما و  نویسندگان میان نا  شوند.نوشته اند، نیز به همان شمکلی که در صمفحه عنوان آمده  

ه یا دارای وهیفمیان نا  افرادی که  طورکلیبه .شممودگذاشممته )؛(  کامانقطه دیگر پدیدآورندگان مام مترجماننویسممنده و  بین نا 

 .گذاشته شود)؛(  کامانقطهکه دارای وهیفه یا سم  متفاوا هستند،  هاییآن)،( و میان نا   کاماسم  مشابه هستند، 

 سومین سطح درج اطلاعات:

 .شودعیارا مرکز نشر دانشگاه گیلان در  : ناحیه نا  ناشر -5

 .شوددر   University of Guilan Press: عیارا غیرفارسیناحیه نا  ناشر به زبان  -7

 چهارمین سطح درج اطلاعات:

 .شودعنوان در   ،)شیرازه( کتاب ناحیه عنوان کتاب: در عطف -5

 .شودناحیه پدیدآورنده یا مترجم: نا  پدیدآورنده یا مترجم در   -7

 پنجمین سطح درج اطلاعات:

 .شود: عنوان کتاب به زبان غیرفارسی در  ناحیه عنوان به زبان غیرفارسی -5

  شود.نوع کتاب به زبان انگلیسی در   ،: بر اساس مصوبه شورای نشر کتاب دانشگاهناحیه نوع کتاب -7
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 در قالب جدول زیر ارائه شده اس : انگلیسی ندر زبا هاآنمعادل عیاراا معمول و 

 By تصنیف

 By تألیف

 Compiled by تدوین)به شیوه گردآوری(

 Translated by ترجمه

 

  .شود در به زبان انگلیسی نا  صاحب اثر  :ناحیه نا  پدیدآورنده اصلی و همکاران -5

 . شودنا  مترجم و همکاران در  : ناحیه نا  مترجم و همکاران به زبان غیرفارسی -7

 Maryam Sojoudi, Ph. Dماال: 

 ی/ کاما/ اسپیس/ مخفف واژه دکتر بزرگ( نا  خانوادگی )حرف اولنا  خانوادگی /بزرگ(نا  )حرف اول نکته: به ترتیب نا 

 Ph. D  (ph )داا/ اسپیس/ کو ک/D  )در  شود.بزرگ ) 

   Amir kohanrooz, ph. Dماال: 

اسمممپیس/ مخفف وازه فوخ  /کاما/(آغاز کنید حرف بزرگبا )را نا  خانوادگی /( آغاز کنید حرف بزرگبما   )  رانکتمه: بمه ترتیمب نما    

 Amir kohanrooz, M. Scماال:  در  شود. کو ک( cبزرگ/ Sداا/اسپیس//  ا  بزرگM. Sc(  لیسانس

 Amir Mohammadi: . برای ماالآغاز کنید حرف بزرگبا  هموارهحرف اول اسامی خا  نکته: 

  کیده پش  جلد کتابناحیه  -8

کیده باید به  . کلمه، در ناحیه  کیده در  شود 511تا  511)ان( اثر در توصیفی مطالب کتاب به قلم صاحب  کیدهس  ا ضروری

به  انگیزشی توصیهمحتوای کتاب، و  دربارهترتیب شامم میزان و دلیم اهمی  کتاب، هدف نویسنده از نگارش کتاب، مختصری 

 خواننده جه  خرید و مطالعه کتاب باشد.

 (ISBNناحیه بارکد شابک) -4

ه سای  س  با برای تیدیم شمابک کتاب به رمزینه یا همان بارکد کافی ، پس از دریاف  کد شمابک کتاب از مرکز نشمر دانشمگاه   

  :نماییدزیر مراجعه درس آشابک با 

http://www.isbn.ir 

افی مانند نمونه تصویر زیر ک هدر پناره باز شمد  .د به سمای  شمابک روی گزینه تیدیم شمابک به رمزینه کلیک کنید   وپس از ور

 :کمیم کنیدتهای مربوطه را اس  طیق راهنمای زیر بخش

http://www.isbn.ir/


9 
 

 ، کد کتاب و رقم کنترل تکمیمشمابک کتاب مورد نظر را بر اسماس فیلدهای شمناسه پیشوند، کد کشور، کد ناشر    ،در بخش اول

 فرمایید.

د توانیهمینین می .د شده کاربرد داردبرای اندازه هاهری بارکد تولی کنید، که صرفاًسمایز کتاب خود را مشمخم می   ،در بخش دو 

تنظیم کنید تا در بخش سممو  بتوانید بر اسمماس اندازه و پیکسممم    «هاتنظیم دسممتی اندازه»اندازه مورد نظر را روی  ،در این بخش

 .سایز عکس بارکد تولید شده را مشخم کنید ،دلخواه

تنظیم  «هاتنظیم دستی اندازه»سایز کتاب را در بخش قیم روی  کهدرصورتیرا انتخاب کنید.  نظر موردفرم  فایم  ،در بخش سو 

 .های بارکد را در تصویر تولید شده مشخم کنیدتوانید عرض و ارتفاع میلهاید میکرده

 .خواهید آن را ذخیره کنیدو با هر فرمتی که می شودبرای شما تولید می موردنظربا کلیک روی گزینه بارکد، بارکد 

: 

 بارکد را دانلود کنید. سپس .بزرگ یا کو ک کنید ،توانید بر اساس تناسب با طرح جلداندازه شابک را هم می

 نمونه بارکد تولید شده:
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 ششمین سطح درج اطلاعات

 ناحیه کد شابک

 . شودکتاب پس از دریاف  از مرکز نشر دانشگاه در   المللیبینشماره استاندارد 

   ISBN:978-600-153-139-2مانند نمونه 

 انتخاب طرح جلد کتاب

 دریاف  اسلامی ارشاد فرهنگ و بسیار مهمی اس  که باید قیم از  اپ کتاب از سم  وزارایند افر کتاب جلد ماوز دریاف نکته: 

  .در غیر این صورا امکان  اپ قانونی و فروش آن وجود نخواهد داش  شود،

 ست:ا الزامی در مرکز نشر دانشگاه گیلان رعایت موارد زیر در انتخاب طرح جلد

  گویای محتوای آن باشدطرح روی جلد کتاب. 

    ل پیا  انتقا ومخاطیان هدف  جلب توجهرنگ ساده( به  با انتخابانتخاب عکس، گرافیک یا نقاشمی مناسب )یا انتقال پیا

 .و جذب مخاطب دس  یابد

 باشدشرایط و قوانین وزارا ارشاد و فرهنگ اسلامی ها و ممیزیضوابط،  براساس. 

  شود.تصویری خلق نمایید تا راه برای فروش کتاب هموارتر  ،سادگیرعای  اصم با 

 بندی جلد کتب مرکز نشر دانشگاهاصول رنگ

 س :ا رعای  موارد زیر ضروری 8 ، 7، 5آمیزی سطوح برای رنگ

 رنگ طوسی ،در کلیه کتب  -5سط  

 رنگ آجری ،در کلیه کتب  -7سط  

 رنگ خاصی در نظر گرفته شده اس .، هردانشکدهاساس جدول راهنما برای  بر  -8سط  
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یرنگ آجر -7  

با توجه به جدول راهنمای -8

زیر رنگ دانشکده برگزیده 

 شود.

رنگ طوسی -5  
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 جدول راهنمای رنگ مخصوص هردانشکده

  دانشکده ادبیات و علوم انسانی

  ورزشی وعلوم بدنی تربیت دانشکده

  گیلان وشرق فنی دانشکده

  طبیعی منابع دانشکده

  هنر و معماری دانشکده

  کشاورزی علوم دانشکده

  ریاضی علوم دانشکده

  پایه علوم دانشکده

  شناسیگیلان پژوهشکده

 

رای پژوهش و فناوری دانشگاه رسید به تصویب شو 91/20/9020در تاریخ شیوه نامه  این

 الاجرا است.و از زمان تصویب لازم 


